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VODIC ZA REGISTRACIJU
SEOSKOG DOMACINSTVA, APARTMANA, KUCE ZA
ODMOR | SOBE ZA I1ZNAJMLJIVANJE

Ovaj vodi€ namijenjen je svima koji se zele baviti porodi¢nim
biznisom, bilo da takvim djelovanjem Zele “dopuniti” ku¢ne
budzete ili se Zele baviti seoskim turizmnom i djelatnos¢u

iznajmljivanja privatnog smjestaja turistima, kao osnovnim
poslom.

VAZNA NAPOMENA:

FIZICKO LICE MOZE DA OBAVLJA
UGOSTITELJSKE USLUGE ISKLJUCIVO U
JEDNOM OBJEKTU KOJI JE U NJEGOVOM

VLASNISTVU!

Ukoliko posjedujete smjestajni kapacitet kao npr.
apartman, sobe, kucu ili seosko domacinstvo koje biste
stavili u funkciju izdavanja turistima, a ne znate kako
poceti, gdje se registrovati, koje su vase obaveze po
registraciji i koji zakoni reguliSu ovu oblast, u ovom
vodicu Cete pronaci odgovore na sva Vasa pitanjal

www.opstina-novigrad.com
www.turizamng.com

A YIS :
=% VISE INFORMACIJA:

Turisticka organizacija opstine Novi Grad
Adresa: NjegoSeva 2, 79220 Novi Grad

(zgrada Stare gradske vijeénice)

Telefon: 052/752-522, E-mail: tonovi@gmail.com

JANUAR 2025



Zakon o ugostiteljstvu Republike Srpske definiSe objekat privatnog smijestaja
kao funkcionalnu cjelinu u kojoj pruzalac usluga pruza usluge smijestaja i
ishrane gostima, registrovan kao pravno ili fizicko lice. Ovaj vodi€ namjenjen je
registraciji fizickinh lica.

Vrste usluga prema ovom Zakonu su usluge smjestaja i pripremanja i
usluzivanja hrane i pi€a u:

e Apartmanima,

e Sobama za iznajamljivanije,

e Ku¢ama za odmor,

e Seoskom domacinstvu.

Ugostitelj moZze pruzati usluge smijestaja, ishrane i pica u apartmanu, kuéi za
odmor i sobi za iznajmljivanje smjestajnih kapaciteta do osam smjestajnih
jedinica, odnosno 16 kreveta na period do 30 dana.

Ugostitelj moze pruzati i ugostiteljske usluge na selu u objektu seoskog turizma,
odnosno usluge smijestaja i pripremanja i usluzivanja hrane i pi€a koja su
proizvedena na poljopriviednom

gazdinstvu iz programa sopstvene proizvodnje, kao i ostale prate€e usluge, na
period do 30 dana. Pod programom sopstvene proizvodnje podrazumijevaju se
poljoprivredni proizvodi proizvedeni na poljopriviednom
gazdinstvu,poljoprivredni proizvodi proizvedeni na drugim poljoprivrednim
gazdinstvima, kao i Sumski proizvodi koje ugostitelj ili fizicko lice ubere, odnosno
divlje Zivotinje koje ugostitelj ili fiziCko lice ulovi ili kupi od lica koja su ih ubrali ili
ulovili.

Apartman, ku€a za odmor i soba za iznajmljivanje mora ispunjavati propisane
opste i posebne minimalno-tehniCke uslove u pogledu uredenja i opreme, te
moraju biti kategorisani, u skladu sa Zakonom o ugostiteljstvu.



https://advokat-prnjavorac.com/zakoni/Zakon-o-ugostiteljstvu-Republike-Srpske.pdf
https://advokat-prnjavorac.com/zakoni/Zakon-o-ugostiteljstvu-Republike-Srpske.pdf
https://advokat-prnjavorac.com/zakoni/Zakon-o-ugostiteljstvu-Republike-Srpske.pdf

KORACI U REGISTRACIJI ‘

usluga sa TuristiCkom organizacijom
opstine Novi Grad

@ Potpisivanje ugovora o pruzanju ‘

U roku od sedam dana od
zaklju€ivanja Ugovora, dostaviti APIFU
sljedeCu dokumentaciju:

e Ugovor o pruzanju usluga,

e Zahtjev za izdavanje potvrde o
evidentiranju ugovora o pruzanju
usluga u registru fizickin lica koja
pruzaju ugostiteljske usluge na
selu, kao i pruzalaca usluga u
apartmanima, kucama za odmor
I sobama za iznajmljivanje, Ciji je
izgled propisan Pravilnikom o
obliku i sadrzaju zahtjeva za
izdavanje potvrde o evidentiranju
ugovora o pruzanju uslugg,

 Naknada APIE-u za upis u registar
35,00 KM;

e Licna karta lica koje se upsuje u
registar (na uvid) i

e TekuCi racun lica koje se upisuje u
registar (na uvid).

Kontakti poslovnice APIF-a u Novom Gradu:

Adresa: Dobrile Grubor 12a, 79220 Novi Grad
Telefon:; 052/752-329


http://www.apif.net/
https://www.apif.net/files/Zahtjev_za%20_evidenciju_apartmana_fizickih_lica.zip
https://www.apif.net/files/PRAVILNIK.pdf
https://www.apif.net/files/PRAVILNIK.pdf
https://www.apif.net/files/PRAVILNIK.pdf
https://www.apif.net/files/PRAVILNIK.pdf
http://www.apif.net/
http://turizamng.com/
http://turizamng.com/
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Prijava poslovanja u Poreskoj upravi Republike ‘
Srpske, gdje je potrebno predati sljedecu
dokumentaciju:

e Zahtjev za elektronsku certifikaciju,
 Obrazac PD3110 - Prijava / Promjena /
Odjava individualne uplate doprinosa, ‘
Objasnjenje o popunjavanju obrasca PD
e Godisnja poreska prijava za porez na
dohodak (13% od prometa), Obrazac 1004
e Akontacija poreza na dohodak, Obrazac
1008

BORAVISNA TAKSA:

Zakon o _izmjenama i dopunama Zakona o boravisnoj_taksi (Sluzbeni glasnik Republike
Srpske broj; 107/24)_uvodi znaéajne promjene u obra¢un i naplatu boravisne takse. Novi
propisi, koji stupaju na snagu 1. januara 2025. godine, imaju za cilj unapredenje turisticke
ponude i prilagodavanje savremenim trziSnim zahtjevima. Prema novim pravilima, pruzaoci
ugostiteljskih usluga u seoskom turizmu postaju obavezni da naplac¢uju boravisnu taksu za
svako ostvareno nocenje. Do sada su bili izuzeti iz ovog sistema, ali je njihov status
iziednaCen s ostalim ugostiteljima zbog rastu€eg znacaja ruralnog turizma. Iznajmljivaci
apartmana, ku¢a za odmor i soba vise nece placati godisnji pausalni iznos boraviSne takse
po krevetu. Umjesto toga, taksa €e se obracunavati po svakom nocenju, ¢ime se uvodi
ravnopravnost medu ugostiteljima i osigurava pravednija raspodjela obaveza.

Zakonski raspon visine boraviSne takse takode je povecan. Umjesto dosadasnijih 0,50 do 2,00
KM, novi raspon iznosi od 1,00 do 3,00 KM po nocenju, sto omogucava prilagodavanje
inflatornim kretanjima i potrebama lokalnih zajednica.

Na podrucju opstine Novi Grad trenutno je na snazi Odluka o visini boraviSne takse iz 2016.
godine. Prema toj odluci, domadi i strani gosti koji koriste usluge smjestaja u ugostiteljskim
objektima placaju boravisnu taksu u iznosu od 1,50 KM po noc€enju. S druge strane, ugostitelji
koji pruzaju usluge smjestaja u ku€ama za odmor, apartmanima i sobama za iznajmljivanje
placaju godisSnji pausalni iznos od 15,00 KM po krevetu. Novu Odluku o visini boravisSne takse
na podrucju opstine Novi Grad ¢e u narednom periodu donijeti Skupstina opstine Novi Grad,
uz prethodne konsultacije sa Privrednom komorom Republike Srpske i uvazavanje specifi¢nih
potreba lokalne turistiCke ponude.

Pravilnik o obliku i sadrzaju izvjestaja o broju korisnika usluga smjestaja i iznosu naplac¢ene
boravisne takse

MP IBT Mjesecna prijava izvjestaj boraviSne takse



http://www.poreskaupravars.org/
http://www.poreskaupravars.org/
https://www.poreskaupravars.org/dokumenti/certifikat/%D0%97%D0%B0%D1%85%D1%82%D1%98%D0%B5%D0%B2%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%B8%D0%B7%D0%B4%D0%B0%D0%B2%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20%D0%B8%D0%BB%D0%B8%20%D0%BE%D0%B1%D0%BD%D0%BE%D0%B2%D1%83%20%D0%B5%D0%BB%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%80%D0%BE%D0%BD%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B3%20%D1%86%D0%B5%D1%80%D1%82%D0%B8%D1%84%D0%B8%D0%BA%D0%B0%D1%82%D0%B0.pdf
http://www.poreskaupravars.org/Documents/Doc/PD3110.pdf
http://www.poreskaupravars.org/Documents/Doc/POPUNJAVANJE_OBRAZACA_PD3100_PD3110_PD3120_PD3210_I_PD3220.pdf
https://gotrebinje.com/wp-content/uploads/2023/03/%D0%93%D0%BE%D0%B4%D0%B8%D1%88%D1%9A%D0%B0-%D0%BF%D1%80%D0%B8%D1%98%D0%B0%D0%B2%D0%B0-%D0%BF%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B0-%D0%BD%D0%B0-%D0%B4%D0%BE%D1%85%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BA-1004-1.pdf
https://gotrebinje.com/wp-content/uploads/2023/03/%D0%90%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0-%D0%BF%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B0-%D0%BD%D0%B0-%D0%B4%D0%BE%D1%85%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BA-%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B0%D1%86-1008.pdf
https://gotrebinje.com/wp-content/uploads/2023/03/%D0%90%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D1%82%D0%B0%D1%86%D0%B8%D1%98%D0%B0-%D0%BF%D0%BE%D1%80%D0%B5%D0%B7%D0%B0-%D0%BD%D0%B0-%D0%B4%D0%BE%D1%85%D0%BE%D0%B4%D0%B0%D0%BA-%D0%9E%D0%B1%D1%80%D0%B0%D0%B7%D0%B0%D1%86-1008.pdf
https://www.opstina-novigrad.com/wp-content/uploads/%D0%97%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD-%D0%BE-%D0%B8%D0%B7%D0%BC%D1%98%D0%B5%D0%BD%D0%B0%D0%BC%D0%B0-%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BF%D1%83%D0%BD%D0%B0%D0%BC%D0%B0-%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%B0-%D0%BE-%D0%B1%D0%BE%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%88%D0%BD%D0%BE%D1%98-%D1%82%D0%B0%D0%BA%D1%81%D0%B8-%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1-%D0%B1%D1%80.107-24.pdf
https://www.opstina-novigrad.com/wp-content/uploads/%D0%97%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD-%D0%BE-%D0%B8%D0%B7%D0%BC%D1%98%D0%B5%D0%BD%D0%B0%D0%BC%D0%B0-%D0%B8-%D0%B4%D0%BE%D0%BF%D1%83%D0%BD%D0%B0%D0%BC%D0%B0-%D0%B7%D0%B0%D0%BA%D0%BE%D0%BD%D0%B0-%D0%BE-%D0%B1%D0%BE%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D1%88%D0%BD%D0%BE%D1%98-%D1%82%D0%B0%D0%BA%D1%81%D0%B8-%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1-%D0%B1%D1%80.107-24.pdf
https://www.opstina-novigrad.com/storage/Odluka-o-visini-boravisne-takse-na-podrucju-opstine-Novi-Grad.pdf
https://www.opstina-novigrad.com/storage/Odluka-o-visini-boravisne-takse-na-podrucju-opstine-Novi-Grad.pdf
http://www.poreskaupravars.org/dokumenti/pravilnici/Pravilnik-sadrzaju-prijave-broju-korisnika-usluga-smjestaja-iznosu-boravisne-SLGL-11_19.pdf
http://www.poreskaupravars.org/dokumenti/pravilnici/Pravilnik-sadrzaju-prijave-broju-korisnika-usluga-smjestaja-iznosu-boravisne-SLGL-11_19.pdf
http://www.poreskaupravars.org/Documents/Obrasci/Obrazac%20MP-IBT.pdf
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Podnosenje zahtjeva za ‘
kategorizaciju

Elementi za kategorizaciju propisani su Pravilnikom o
uslovima za pruzanje ugostiteljskih usluga u apartmanu,
kuéi za odmor i sobi za iznajmljivanje (Sluzbeni glasnik
Republike Srpske 62/18) i Pravilnikom o uslovima za
pruzanje ugostiteljskih usluga u objektu seoskog_turizma
(Sluzbeni glasnik Republike Srpske 15/20), koji ureduju
minimalne uslove i elemente za kategorizaciju seoskog
domacinstva, apartmana, ku¢e za odmor i sobe za
iznajmljivanje.

Apartmane, ku€e za odmor, sobe za iznajmljivanje,
seoska domacinstva smjestajnog tipa na podrucju
opStine Novi Grad kategoriSe Opstina Novi Grad.

Da bi zapoceli proces kategorizacije seoskog
domacinstva, apartmana, ku¢e za odmor i sobe za
iznajmljivanje, potrebno je na Info pultu Opstine Novi Grad
predati Zahtjev za kategorizaciju.

UZ ZAHTJEV PRILOZITI:

e Ovjerena kopija odobrenja za rad (potvrda APIF-a o
evidentiranju ugovora o posredovanju u pruzanju
usluga);

e Dokaz o uplati 20,00 KM opstinske administrativhe
takse

e Kopija licne karte

e Poreska kartica.

NAPOMENA:
Zahtjev je moguce podnijeti i elektronskim putem.

Zahtjev koji se podnosi elektronskim putem Salje se na email:
registracija.sp@opstina-novigrad.com.

VISE INFORMACIJA NA OVOM LINKU.
Kontakti Opstine Novi Grad:

Odjeljenje za privredu i poljoprivredu
Adresa: Petra Kodiéa 2, 79220 Novi Grad, Telefon: 052/720-902



https://vladars.rs/sr-SP-Cyrl/Vlada/Ministarstva/MTT/Documents/%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BE%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%B0%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D1%83%D0%B6%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20%D1%83%D0%B3.%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B0%20%D1%83%20%D0%B0%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%82%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D1%83,%20%D0%BA%D1%83%D1%9B%D0%B8%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BE%D0%B4%D0%BC%D0%BE%D1%80%20%D0%B8%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D0%B8%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%B8%D0%B7%D0%BD%D0%B0%D1%98%D0%BC%D1%99%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20(%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1,%20%D0%B1%D1%80.%2062-18)_520901969.doc
https://vladars.rs/sr-SP-Cyrl/Vlada/Ministarstva/MTT/Documents/%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BE%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%B0%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D1%83%D0%B6%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20%D1%83%D0%B3.%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B0%20%D1%83%20%D0%B0%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%82%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D1%83,%20%D0%BA%D1%83%D1%9B%D0%B8%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BE%D0%B4%D0%BC%D0%BE%D1%80%20%D0%B8%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D0%B8%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%B8%D0%B7%D0%BD%D0%B0%D1%98%D0%BC%D1%99%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20(%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1,%20%D0%B1%D1%80.%2062-18)_520901969.doc
https://vladars.rs/sr-SP-Cyrl/Vlada/Ministarstva/MTT/Documents/%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BE%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%B0%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D1%83%D0%B6%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20%D1%83%D0%B3.%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B0%20%D1%83%20%D0%B0%D0%BF%D0%B0%D1%80%D1%82%D0%BC%D0%B0%D0%BD%D1%83,%20%D0%BA%D1%83%D1%9B%D0%B8%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BE%D0%B4%D0%BC%D0%BE%D1%80%20%D0%B8%20%D1%81%D0%BE%D0%B1%D0%B8%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%B8%D0%B7%D0%BD%D0%B0%D1%98%D0%BC%D1%99%D0%B8%D0%B2%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20(%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1,%20%D0%B1%D1%80.%2062-18)_520901969.doc
https://vladars.rs/sr-SP-Cyrl/Vlada/Ministarstva/MTT/Documents/%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BE%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%B0%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D1%83%D0%B6%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20%D1%83%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%99%D1%81%D0%BA%D0%B8%D1%85%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B0%20%D1%83%20%D0%BE%D0%B1%D1%98%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%83%20%D1%81%D0%B5%D0%BE%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B3%20%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B8%D0%B7%D0%BC%D0%B0%20(%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1,%20%D0%B1%D1%80.%2015-20)_498773035.docx
https://vladars.rs/sr-SP-Cyrl/Vlada/Ministarstva/MTT/Documents/%D0%9F%D1%80%D0%B0%D0%B2%D0%B8%D0%BB%D0%BD%D0%B8%D0%BA%20%D0%BE%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D0%BE%D0%B2%D0%B8%D0%BC%D0%B0%20%D0%B7%D0%B0%20%D0%BF%D1%80%D1%83%D0%B6%D0%B0%D1%9A%D0%B5%20%D1%83%D0%B3%D0%BE%D1%81%D1%82%D0%B8%D1%82%D0%B5%D1%99%D1%81%D0%BA%D0%B8%D1%85%20%D1%83%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B3%D0%B0%20%D1%83%20%D0%BE%D0%B1%D1%98%D0%B5%D0%BA%D1%82%D1%83%20%D1%81%D0%B5%D0%BE%D1%81%D0%BA%D0%BE%D0%B3%20%D1%82%D1%83%D1%80%D0%B8%D0%B7%D0%BC%D0%B0%20(%D0%A1.%D0%B3.%D0%A0%D0%A1,%20%D0%B1%D1%80.%2015-20)_498773035.docx
http://www.opstina-novigrad.com/
https://www.euprava.opstina-novigrad.com/wp-content/plugins/eDokumenti/assets/uploads/1718177925.docx
mailto:registracija.sp@opstina-novigrad.com
https://www.opstina-novigrad.com/invest/zapocnite-posao/#elektronskaregistracijaposlovnihsubjekata
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Ovjera knjige stranih gostiju u Sluzbi ‘
za poslove sa strancima

Obaveze fiziCkih lica pri pruzanju usluga smijestaja je
da vode evidenciju
gostiju (domagéi i strani gosti):

e Kupiti knjigu stranih gostiju

e Knjigu ovjeriti u Sluzbi za poslove sa strancima

e Ovjera se naplaéuje u iznosu od 50,00 KM (knjigu je
potrebno svake godine ovjeravati)

Napomena: Pored knjige stranih gostiju potrebno je
voditi i knjigu domaéih gostiju (koju nije potrebno
ovjeravati) kao i knjigu reklamacija koju je potrebno
istaCi na vidnom mijestu u smjestaju - Obrazac 25
(primjer)

Sistem za Online Prijavu Stranaca
www.estranac.ba

Zahtjev za pristup online sistemu za prijavu stranaca
predaje se Sluzbi za poslove sa strancima, Terenski
centar Banja Luka. Potrebna je sljedeca
dokumentacija:

e Zahtjev za ovjeru knjige stranaca,

e Ovjerena fotokopija potvrde iz APIFA,

e Knjiga gostiju,

e Taksa.

Kontakti Sluzbe za poslove sa strancima:

Terenski centar Banja Luka
Adresa: Ivana F. Juki¢a 7/II, Banja Luka
Telefon: 051213926

E-posta: tcbanjaluka@sps.gov.ba
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